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111 年 03 月大學校院校務資料庫 Q＆A 

111.03.24 

一、 學生類表冊 

表冊 相關疑義 校庫回覆 

學 7. 外國(境外)學

生來校修讀「非學位

生」進修、交流統計

表 

1. 原 110(1)出國一年或 110(1)出國一學期之出國生，因疫情

於 110(2)返台，但仍是以遠距方式上國外學校的課程，這

樣 110(2)還是算出國生嗎? 

2. 原 110(1)來校一年，因疫情於 110(2)無法入台，但仍是以

遠距方式上本校的課程，這樣 110(2)還是算來校生嗎? 

本(111.03)期學 7 外國(境外)學生來校修讀非學位進修

交流、學 8 本國學生出國進修交流，資料蒐集區間為

110 學年度第 1 學期，若學生已申請進修交流，學生若

因疫情國境限制之因素無法入(出)境從事學術交流，且

因學校間學術交流合作機制仍存在，改以遠距教學方式

辦理者，則可將參與學生填報為有參與出國進修交流之

人數，但請學校於備註欄位敘明因國境限制無法出(入)

境進行實際交流者，並請留存相關資料備查。 

學 8. 本國學生出國

進修、交流統計表 

學 10-3. 實習人數

統計表 

有關實習表單的異動，在新增學 10-3，因只問各系所的實習

人數，但沒有特別說明是否包含學生自主的部分，想請校庫

能再說明清楚，此表格是否包含學生自主實習？或是單指課

程的實習？ 

本表實習人數統計，請以110學年度具備正式學籍之在

學學生參與實務實習，且其實務實習必須具備「學分」

者或「畢業條件」者，始得認列。 

學29.學生修讀程式

設計、科技相關課程

情形 

「教育部補助智慧創新跨域人才培育聯盟計畫」（ITSA-A 類

計畫補助）之學生修習人數是否可將填報至校庫表冊學 29

「數位科技微學程修習人數」？ 

 

凡學校獲 ITSA-A 類計畫補助之學校，其學生修習相關

微學程之人數，可填報至學 29「數位科技微學程修習人

數」。 
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二、 教職員類表冊 

表冊 相關疑義 校庫回覆 

教10.專任教師基本

授課時數 

有關這次校庫填報新增的教 10、11、12 教師基本授課

時數，教師授課鐘點基本上每個學校都是學年制，是否

超過基本授課時數也都於第二學期中旬才知道整學年

的完整狀況，建議此三個報表： 

1. 一年填報一次，於每年 10 月 15 日的校庫填報的時

候，填寫「上學年」的狀況。 

2. 教師基本資料應該由「教 1」匯入教師與職級。 

1. 關於「教 10、教 11、教 12」等表之填報，查多數大專校

院針對教師基本授課時數之規範多採「學期制」計算，故

報表填報採每年 2 次填報。 

2. 「教 10.專任教師基本授課時數」並無蒐集教師基本資料、

「教 11.專任教師實際授課時數大於規定職級之基本授課

時數資料」僅蒐集編制內專任教師實際授課時數大於規定

職級之基本授課時數資料、「教 12.專任教師減授授課時數

資料」僅蒐集編制內專任教師減授授課時數資料，教 11 與

教 12 等 2 表冊，若無前述情況者，毋須填報。 

3. 另有關建議教師姓名等資料由學校填報「教 1.專兼任教師」

匯入乙節，考量「教 1」蒐集內容較為複雜，學校填報時間

較長，故請學校分填 2 表填報，並由校庫系統比對 2 表所

填教師姓名是否為「教 1.專兼任教師」編制內專任教師【姓

名】。未來各大學「教 1」若皆可於統計時間次日(如 3 月 16

日或 10 月 16 日)內填報完畢，將評估本表匯入「教 1」之

教師姓名。 

教 10 的專任教師基本授課時數規定，本校對於不同聘

任之教師規定不同，辦法規定如下： 

1. 專任教師之基本授課時數以教授每週授課八小時，

副教授每週授課九小時，助理教授每週授課九小

時，講師每週授課十小時。 

本表僅蒐集「編制內專任教師」，並依據其聘書職級，填報相關

基本授課時數資料，故專業技術人員聘任不分職級之體育教師，

非屬本表蒐集範疇。建議學校可先行釐清所屬學院互聘且專職

服務於學校內醫療體系及獨立研究所之教師是否為學校編制內

專任教師。 
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表冊 相關疑義 校庫回覆 

2. 屬校院互聘且專勤服務於本校醫療體系及獨立研

究所之教師基本授課時數以教授每週授課四小時，

副教授每週授課五小時，助理教授每週授課五小

時，講師每週授課六小時。 

3. 依「專業技術人員」辦法聘任之體育教師，不分職

級每週須授課 20 小時。請問教 10 該如何填報？ 

有關填報校庫教 10.專任教師基本授課時數相關問題，

因所填報時數會影響教 11-12，請協助指導填報方

式，謝謝。 

本校除聘任教授、副教授、助理教授、講師外，另於

編制內教師員額聘任專職教學教師，以開設國文、英

文及體育等學校共同或通識課程；教學型專任教師每

週基本授課時數如下： 

1. 1. 教授：十二小時。 

2. 2. 副教授：十四小時。 

3. 3. 助理教授：十四小時。 

4. 講師：十六小時。 

關於本期校庫表冊「教 10.專任教師基本授課時數」僅

能填報一筆編制內專任教師每週基本授課時數規定，因

本校編制內專任教師分為「一般專任教師」與「教學導

向型專任教師」，兩者授課時數規定不同，請問應如何於

系統上填報呢？ 

1. 若學校對於教師授課時數因不同類型分別訂定不同授課時

數者，請學校按不同類型教師之規定時數之平均填報(請以

四捨五入方式計算至小數第 2 位)。 

例如：A 校內對於校內不同類型教師分別訂有授課時數之規範： 

 甲類型「教授級」規定 8 小時。 

 乙類型「教授級」規定 12 小時。 

 丙類型「教授級」規定 5 小時。 

→依上，A 校應填報校內「教授」授課時數為【(8+12+5)/3＝

8.33 小時】填報。 

2. 茲因「教 10」教師授課時數計算調整如上，故「教 11、

12」等表之「每週基本規定授課時數」等欄位，將調整為

學校按照教師類型，自行填報該類型教師之每週基本規定

授課時數。 

例如：呈上述範例，若 A 校企業管理學系 B1 教師屬於乙類教

授，其每週基本規定授課時數為「12 小時」，又因 B1 教師指

導學生論文 3 小時授課時數；另 C1 教師屬丙類教師，因開授

課程修讀人數較多，故 A 校企業管理學系填報如下： 
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表冊 相關疑義 校庫回覆 

學

校

名

稱 

單

位

名

稱 

教

師

姓

名 

教

師

職

級 

每

週

基

本

規

定

時

數 

每

週

實

際

授

課

時

數 

教師實際

授課時數

大於規定

職級基本

授課時數

原因 

實際情況說明 

A

校 

企

業

管

理

學

系 

B1 
教

授 
12 15 

帶領學生

畢業專題

或論文指

導 

B1 教師 110-

2 實際授課行

銷管理等 5 門

課程，又指導

3 名研究生論

文，致授課時

數大於規定授

課時數。 

A

校 

企

業

管

理

學

系 

C1 
教

授 
5 7 

因課程修

讀學生人

數較多 

C1 師 110-2

企業管理概論

修 讀 人 數 較

多 ， 依 校 內

OO 規 定 計

算，致 C1 師



5 

表冊 相關疑義 校庫回覆 

實際授課時數

高於規定時數

2 小時。 

依上述範例與說明「教 12」之「每週基本規定時數」亦請學校

依校內教師類型填報規定授課時數。 

教 11.專任教師實際

授課時數大於規定

職級之基本授課時

數資料 

1. 因本校對於時數與鐘點定義差異在於，前者包含教師

於專班或自籌經費單位開課教學之時數，但後者則不

包含。例如：某師當學期開授一般課程 6 學分與專班

課程 3 學分(鐘點費由專班經費支應)，則該師授課時

數為 9，鐘點數為 6。而依校內規定衡量教師超支鐘

點情形時，乃以授課鐘點為衡量基準。爰請教如教 11

之蒐集目的乃為了解學校教師超鐘點情形，則校內單

位填報教 11 時，是否以校內定義之鐘點數填寫教 11

每週實際授課時數？ 

2. 目前校內單位填報教 1 每週授課時數，乃以前項定義

之時數填報，故此欄位數據未來可能會與教 11 每週

實際授課時數不同(將以鐘點數填報)，請問目前校庫

對於這兩個欄位的定義是否是分開的？ 

3. 教 11 是否僅上傳超鐘點之教師清單？若須上傳全數

教師資訊，則未超鐘點之教師其超時原因欄位，是否

以留空處理？ 

1 & 2. 本表每週實際授課時數係以依教師授課課程表，填報編

制內專任教師「每週實際授課時數」(可填至小數點第 2 位)，

且勿以折算或加成後之授課時數填報；此欄與「教 1. 專兼任

教師」之每週授課時數欄位定義相同。 

3. 本表僅調查編制內專任教師實際授課時數大於規定職級之

基本授課時數資料，若無前述情況者，毋須填報。 

有關校庫本期新增的「教 11-專任教師實際授課時數大 「實際情況說明」：請依個別教師之實際授課情況說明授課時數
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表冊 相關疑義 校庫回覆 

於規定職級之基本授課時數資料」，想請教：「實際情況

說明」的欄位需填報教師實際授課時數大於基本授課時

數之『授課課程名稱』，但因整體課程安排上，難以去切

割或特定其中哪幾門課是大於基本授課時數的課，例

如：教師共開設 4 門課程，須以哪一門課作為大於基本

授課時數之說明，是否有較適切之填列原則？ 

大於規定職級基本授課時數之課程名稱、授課之計算情況，並

填報教師『授課課程名稱』及『詳細授課之情況』（50 字以內）。

實際情況說明是填寫授課時數「大於」的部分之原因，例如 OO

課需帶領學生校外實習，並非將教師所有授課名稱和時數都填

上。因此，依左列所擬範例，請自行釐清是哪門課程造成超過

基本授課時數的部分。 

教 11.專任教師實際

授課時數大於規定

職級之基本授課時

數資料 

 

同教 10，教 11 之基本授課時數亦會有不同標準。教 11，

教師實際授課時數大於規定職級基本授課時數之原因，

疑問如下： 

1. 因課程修讀學生人數較多，然教 1 之時數並不進行

加成，人數較多會導致時數較多嗎？是否可為填報

之原因？ 

2. 因本校教師實際授課時數大於規定職級基本授課

時數並無特定原因，若填列其他，是否可統一填寫：

「因應系所課程安排」。 

3. 實際情況說明是否須填寫所有授課課程名稱？詳

細授課情況是指各門課各多少授課時數嗎？部分

教師所授課程名稱列出就已經超過 50 個字了，請

問如何處理？ 

1. 課程修讀人數較多時，有學校將教師的課拆成二班(組)上，

但屬同一門課，老師實際授課 2 次，導致教師實際授課時數

增加。 

2. 教師實際授課時數大於規定職級基本授課時數之原因可複

選，若填寫其他時，請以簡述(10 字內)方式呈現。 

3. 實際情況說明是填寫授課時數「大於」的部分之原因，例如

OO 課需帶領學生校外實習，並非將教師所有授課名稱和時

數都填上。 

 
請問教 11 中針對實際情況說明欄位規定描述有 50 字

的字數限制，是否需盧列出教師所有授課課程名稱？ 

若學校教師因 OOO 等因素，致實際授課高於規定時數者，請

敘明實際授課情形即可。 
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表冊 相關疑義 校庫回覆 

例如：B 校丙教授於 110 學年度第 2 學期授 OOO 等 5 門課(僅

需列舉 1 門課程名稱即可)，且帶學生參與校外實習課及指導 3

位碩士研究生論文專題等，致實際授課時數增加。 

教12.專任教師減授

授課時數資料 

1. 教 12 是否僅上傳有減授之教師清單？ 

2. 如須上傳全數教師資料，因本校幾年前推行課程精實

方案，目前與教 12 欄位內容有以下差異，請問是否

不影響填報或勾稽？ 

(1) 減授原因：配合推行前開方案，以調降全校整體教

師每週授課基本鐘點數之方式(全校教師不分職級，

授課鐘點皆為 6)，替代個別原因之鐘點減授，因此

大致上僅剩兼任行政職可再另行予以減授。 

(2) 學年學期：學校採學年度為單位評估教師實際授課

鐘點情形，因此當學期未達基本鐘點要求，不一定

是因為減授。 

1. 本表僅蒐集各聘書職級之編制內專任教師其減授授課時數及

原因（請以個別教師實際授課時數減授原因進行選填），若無

前述情況者，毋須填報。 

2. 關於「教 12」等表之填報，查多數大專校院針對教師基本授

課時數之規範多採「學期制」計算，故報表填報採每年 2 次

填報。 

有關新增「教 12.專任教師減授授課時數資料」一表，詢

問若教師因開課人數不足導致倒課情形，扣教師鐘點

費，非是學校主動減授時數，是否需要列入教 12？ 

教 12 所填報是專任教師減授授課時數之原因，請釐清開課人數

不足是否為校內減授時數規定之減授授課時數原因。 

 


