
歡迎蒞臨
時間 議程/內容 備註

09:00-09:30 報到 報到及領取會議資料

09:30-10:30
「大學校院校務資料庫」

填表說明

主講人：
大學校院校務資料庫作業小組

施學琦 主任

10:30-10:40 休 息

10:40-11:20
「大學校院校務資料庫」

系統操作說明及意見交流

主講人：
大學校院校務資料庫作業小組

林明龍 先生

11:20-12:00 綜合座談
主講人：

大學校院校務資料庫作業小組
施學琦 主任

12:00 賦 歸
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【105.10期】

填表暨系統操作說明會

教育部大學校院校務資料庫
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校庫定位

本期作業時程

本期填報表冊與注意事項

下期異動表冊

1

2

3

4
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校庫定位

1

4



大學校院校務資料庫
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01.1

校庫定位

教育部及
各相關應用單位

制定定義
提出需求

各
大
學
校
院

大學校院校務資料庫作業小組

填表手冊

洽詢相關問題
與提出建議

提供各校作為
填報基準

協助各校與
部內聯繫

校庫作業小組
編製手冊

校庫網址: https://hedb.moe.edu.tw/



意見處理流程

6

意見蒐集方式
1.說明會
2.公務電話
3.公務電子信箱

立即可解決 即時處理

需與應用單位

審慎討論

定期檢討

(每年六、七月)

01.2

校庫定位



意見處理流程01.2.1

校庫定位

本次說明會發言條
請參閱表冊最末

頁 （ 如 右 圖 ） ； 若
對 於 本 次 會 議 有 任
何 建 議 事 項 ， 請 詳
細 填 妥 資 訊 ， 並 於
會 議 休 息 時 間 ， 提
繳場邊工作人員。
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每年定期匯出資料予應用單位
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01.3

定期匯出

匯出時程 匯出表冊 應用單位

五月

學(12、13) 教育部統計處

財(15、19、20-1、21、22) 教育部會計處

學(4、5、6、7、8、18、19)

研(5、6、7、8、16)、校(11)
教育部國際化調查

10期：基(1、2、6)

學(1、2、4、5、24)

教(1)、校(3、5)

03期：教(1)、校(1、4)

總量提報作業小組-
南臺科技大學

研(9、10、11、12、13、14、15、20、21、
22)

產學合作績效評量

教(1) 大學校院一覽表



每年定期匯出資料予應用單位

01.4

定期匯出

匯出時程 匯出表冊 應用單位

十一月

基(1、2、3、6、7)

學(1、2、4、5、6、7、8、10、20-1、24)

教(1)、職(1)、校(2、10-1、10-2)

研(4、5、8、9、13)、財(8、9、10)

私立大學校院
獎補助小組

基(1、2、3、6、7)、教(1)、職(2) 大學校院一覽表

基(1、2、3、6)、學(1、20-1)
大專校院學生基本資
料庫

基(1、2、3、6)
全國大專校院境外生
資料管理資訊系統

基(1、6、7)、學(1、12、13、14、20-1、24)

教(1)、職(1、2)、校(2、3、4、5、6、7、8)、
財(24)

教育部統計處

學(4、5、6、7、8、18、19)

研(5、6、7、8)、校(11)
教育部國際化調查
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每年定期匯出資料予應用單位
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01.5

定期匯出

匯出時
程

匯出表冊 應用單位

十二月

財(6、7、8、9、10、11、12、13) 教育部會計處

學(8、9)、研(8)
大專校院校務資訊
公開平臺

基(1、2、3、6)、學(1、8、9、12、13、17、18、
19、20-1、24)、校(14、15)、研(4、6)、教(1)

高等教育評鑑中心



校庫定位

本期作業時程

2
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02.1

基本資料
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調整基本資料
8月15日上午8:00 至 8月31日下午5:00

本期基本資料請學校依
「教育部105學年度招生
名額核定表」(ex:總量內核

定系所) 、學校組織規程(僅

限基本資料7、學院資料等)及其
他相關佐證文件(ex:特殊專

班核定函文)填載，以免影
響教育部「新生註冊率
」公開事宜。

105.08
一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 31



02.2

10月表冊
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填表期間

9月1日上午8:00 至 10月31日下午5:00

10月

31天

9月

30天
共計61天



02.3

10月匯出
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 105.10.19第一次資料匯出：
教育部人事處

為掌握學校教師人數，請各

校提前於105年10月18日
前完成「教1.專兼任教師明
細表」填報作業，同時檢誤
「教1-1」及「教1-2」人數
。

資料匯出

105.10
一 二 三 四 五 六 日

1 2

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

31



02.4

11月匯出
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 105.11.01第一次資料匯出：
教育部統計處
私立大學校院獎補助小組
大學校院一覽表

 105.11.25第二次資料匯出：
私立大學校院獎補助小組
大學校院一覽表
教育部國際化調查

資料匯出

105.11
一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30



02.5

學24修正
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105.11.08上午8:00

至
105.11.10下午5:00

學24、學24-1提出申請完成修正

105.11

配合教育部統計處公布大學
校院系所註冊率，請務必於
11月10日下午5時前提出申
請並完成修正作業，以利教
育部進行後續資訊公開。

一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30



02.6

學24匯出

17

105.11.11

學24 學24-1 學24-2

資料匯出教育部統計處

105.11

第2次釋出「學24 」「學
24-1 」「學24-2 」新生
註冊率相關統計表予「教
育部統計處」運用及公布
。

一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30



02.7

11月修正
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105.11.18上午8:00

至
105.11.21下午5:00

105.10期資料統一提出修正

105.11
一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30

除「學24」「學24-1 」
「學24-2 」之外，其餘
表冊若需申請修正，請
於11月21日下午5時前提
出修正申請。



02.8

修正申請

19

如何提出“統一”修正申請

1. 請至校庫首頁點選 。

2. 進入修正系統頁面後輸入帳號密碼登入。

3. 點選 於 選擇表冊並於「修改原因」
欄位敘明具體理由後送出選單。

4. 成功送出之表冊會在確認鍵上方顯示。

漏植○○系學生數。



02.9

修正申請
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如何提出“非統一”修正申請

1. 如需於「非統一修正期間」提出數據修正申
請，請務必事先填寫“修正申請對照表”(請
務必於「修正說明」欄敘明具體修改理由)，
並核章發文至教育部高教司，待教育部回函
後方可至校庫提出申請開放(至填報系統修正
時間以2小時為限)。

※修正前後對照表之「學校未來如何提升填報資料庫

正確性及完整性之策略」請至少100字。



02.10

修正申請
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如何提出“非統一”修正申請

“核章修正前後對照表”格式
請點選 參照WORD檔。



02.11

修正申請
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如何提出“非統一”修正申請
如修正申請涉及計畫(包含學術研究、產學合作等)
經費等數據，除需提出核章之修正前後對照表及相關

佐證資料外，請臚列出修改前與修正後的計畫明細
與經費，並敘明係依據表冊何項定義而修正。

【範例】企業部門資助產學合作計畫，有一件「光纖有線電視與光通
訊產學聯盟計畫案」金額填報有誤(正確應為4,200,000，誤填報為
4,000,000)，依據合約書佐證文件修正，故企業部門資助產學合作原本
填報金額44,475,997元，應修正為44,675,997元。



02.12

修正申請
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如何提出“非統一”修正申請

4. 完成非統一期間修正申請後，請進行附檔“核
章修正前後對照表”上傳。

2. 獲教育部回文核准後請至校庫首頁點選
登入修正申請系統。

3. 點選 ，拉選「期數」及「表冊」後選
擇至填報系統修正時間，並請確實敘明具體的
修正原因，按下“確定”鍵完成新增申請。



02.13

11月修正

24

105.11.22上午8:00

至
105.11.24下午5:00

105.10期資料開放修正

105.11
一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30



02.14

12月

105.12
一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31

私立大學
財務表冊開放

105.12.01上午8:00

至
105.12.06下午5:00

私校
填報

25



02.15

12月修正

26

申請修改及
資料修改作業

1.學校經通知需申請修改
教育部統計處、獎補助
小組所需表冊者。

2.私立大學財務表冊
自行檢核有疑義者

105.12.07上午8:00

至
105.12.12下午5:00

105.12
一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31



02.16

12月匯出

27

 105.12.13第三次資料匯出：

教育部統計處
教育部會計處

資料匯出

105.12
一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31



02.17

106.01月匯出

28

106年01月中旬資料匯出：

財團法人高等教育評鑑中心基金會

資料匯出

配合106年上半年度大學校院校務評鑑作業，本作業
小組將協助匯出近年蒐集各表冊數據予「財團法人
高等教育評鑑中心基金會」運用（詳細表冊資訊請
參閱該中心公告訊息）。



02.18

表冊檢核

29

自9月1日起同步開放【資料檢核】
及【檢核表列印】等功能至 12月21日



02.19

檢核列印

30

自9月1日起同步開放【資料檢核】
及【檢核表列印】等功能至 12月21日

12月21日(三)前



02.20

12月檢核

31

提醒!
時間：105年12月14日上午8:00

至 105年12月21日下午5:00

公文紙本正本-教育部

公文紙本副本-大學校院校務資料庫

“核章版”電子檔案-校庫公務信箱

hedb@yuntech.edu.tw

線上填妥檢核表並函送核章版報部

105.12
一 二 三 四 五 六 日

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31

寄送公文前，務必請先將核章版紙
本掃描成PDF檔

mailto:hedb@yuntech.edu.tw


校庫定位本期填報表冊
與注意事項

3

32



03.1

本期表冊

本期填報表冊
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03.1.1

本期表冊

34

國立大學
基本資料 基1、基2、基3、基6、基7

學生
學1、學2、學6、學7、學8、學9、學10、學12、學13、
學14、學17、學18、學19、學20-1、學22、學23、
學23-1、學24、學24-1、學25、學26

教職員 教1、教2、教3、職1、職2、職3、職4、職5、職6

研究 研5、研6、研7、研8

校務 校1(自105.10期調整為每年10月填報)、校2、校3、校4、校5、
校6、校7、校8、校10-2、校11、校14、校15

合計 51張表冊



03.1.2

本期表冊

35

私立大學
基本資料 基1、基2、基3、基6、基7

學生
學1、學2、學6、學7、學8、學9、學10、學12、學13、
學14、學17、學18、學19、學20-1、學22、學23、
學23-1、學24、學24-1、學25、學26

教職員 教1、教2、教3、職1、職2、職3、職4、職5、職6

研究 研5、研6、研7、研8

校務
校1(自105.10期調整為每年10月填報)、校2、校3、校4、校5、
校6、校7、校8、校10-2、校11、校14、校15

財務 財6、財7、財8、財9、財10、財11、財12、財13

合計 59張表冊



03.2

填報注意

本期填報注意
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基1
學校基本資料表

(10月填報、3月維護)

)

【填表注意】

03.2.1

37

﹝基本資料1-3及6-7﹞、 ﹝職2、6 ﹞ 、 ﹝教1 ﹞所填
報之相關資料將公佈於一覽表http://ulist.moe.gov.tw/
網站。請學校審慎確認資料正確無誤！

「學校英文名稱」請勿全部大寫！

例如：國立臺灣師範大學，

請以「National Taiwan Normal University」方式呈現。

學
年
度

學校名稱 縣
市
別

學校地址 學校聯絡電話
網址 創校年月 是否曾改制

學校
簡史

中文
名稱

英文
名稱

郵遞區號
（3+2碼）

地址
電話
號碼

分機
號碼

西 元
○○○○年
/○○月

□是，
改制年月：
西元○○○○年

/○○月
□否



基2
學校「校區」基本資料表

(10月填報、3月維護)

【填表注意】

03.2.2

38

學
年
度

校區名稱 校區別 縣市別

校區地址 校區聯絡電話

校區傳真電話

教育部核定函文

郵遞區號 地址 電話號碼 分機號碼 發文日期 核定文號

「地址」請確認所提供之縣市、鄉、鎮、市、區及街道名
稱是否完整、有無錯別字。如有縣市合併情況，請確認地
址縣市名稱是否更新。

學校名稱 校區分類 校區名稱 縣市別 郵遞區號 地址 電話區碼 電話號碼 分機號碼 傳真區碼 傳真號碼

○○大學 本部 校本部 桃園市 32849 七賢路101號 03 222-9999 (無) 03 222-8888

範例：七賢路101號 →少了觀音區(應為觀音區七賢路101號)



基6
基本資料6.學校系、所、學位學程、特殊專班、
境外專班等基本資料表(10月填報、3月維護)

(自105.10期起將基4基6合併填報)

【定義說明】

03.2.3

39

學
年
度

學
院

單位類別 是否為全
英(外)語

授課

統
計
處
代
碼

單位名稱 藝術
設計
類別

學
制
班
別

班
次

學
籍
分
組

校
區

縣
市
別

修業期限 核
定
招
生
文
號

核
定
招
生
日
期

異動類別及日期

中
文
名
稱

英(
外)
文
名
稱

統
計
處
名
稱

一般
修業
期限

最高
修業
期限

□一般系所
□學位學程
□特殊專班
□境外專班

畢業學分
全部為英
(外)語授

課

□新設(日期_______)
□整併(日期_______)
□更名(日期_______)
□整併並更名(日期______)
□停招(日期_______)
□裁撤(日期_______)
□復招(日期_______)
□復招並更名(日期_______)
□復招並整併(日期_______)
□ 復 招 及 整 併 並 更 名 ( 日 期
_______)
□續辦(日期_______)
□無

學籍分組：本欄位學校無須填報，此欄位資料將由教育部總量提報作業小組提
供總量內核定系所之名單匯入，而該「學籍分組」係指核定各校依增設、調整
系所班組審核作業規定報部核定之學籍分組，請學校審慎確認是否與教育部總
量招生名額核定表之函文所列資訊相符。



基6
基本資料6.學校系、所、學位學程、特殊專班、
境外專班等基本資料表(10月填報、3月維護)

(自105.10期起將基4基6合併填報)

【定義說明】修業期限：

03.2.4
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學
年
度

學
院

單位類別 是否為全
英(外)語

授課

統
計
處
代
碼

單位名稱 藝術
設計
類別

學
制
班
別

班
次

學
籍
分
組

校
區

縣
市
別

修業期限 核
定
招
生
文
號

核
定
招
生
日
期

異動類別及日期

中
文
名
稱

英(
外)
文
名
稱

統
計
處
名
稱

一般
修業
期限

最高
修業
期限

請學校依學則填報各學制所訂定之一般修業期限。例如：A校企業管理學系學士班修業

期限為4年、碩士班修業期限為1-4年(一般情況課程規劃為2年且學生多為2年畢業)，博士班2

-7年(一般情況課程規劃為3年且學生多為3年畢業)，而A校企業管理學系於「學則」中亦規定

學生若為在職生或身心障礙學生得以延長1年，因生育等情形修業期限得以再延長2年，故A

校企業管理學系各學制填報方式如下(最高修業期限為加計例外規定之最高延長年限，非累加

各例外規定之延長年限)
–學士班修業期限填報方式，：

• 「一般修業期限」：請填【4】。
• 「最高修業期限」：請填【6】(4+2)。

–碩士班修業期限填報方式：
• 「一般修業期限」：請填【2】。
• 「最高修業期限」：請填【6】(4+2)。

–博士班修業期限填報方式：
• 「一般修業期限」：請填【3】。
• 「最高修業期限」：請填【9】(7+2)。



學1
一般生實際在學學生人數表

【定義說明】

03.2.5

依據學校填報「基本資料6.學校系、所、學位學程、特殊專班、境外專

班等基本資料表」之「修業期限」之「一般修業期限」勾稽「學1」學生

數，由系統自行計算，請學校協助確認，以免影響資訊公開事宜。

例如：碩士班一般修業年限為2年，則第3年起列計為延俢生。
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學年度 學期 學院 單位名稱 學制班別 學籍分組 年級
正式學籍之在學學生總人數 延修生(系統自動產生)

男 女 男 女



學2
學生就學情況統計表

【定義說明】

03.2.6

延畢生定義改與總量提報作業系統之延畢生定義相同

學年度
學
期

學
院

單位
名稱

學制
班別

學籍
分組

年
級

轉學生
總量

延畢生
全學年度均於
國外之學生

全學年度全部學分實習之學生人數

校外實習 學校附屬機構實習

男 女 男 女 男 女 男 女 男 女

1. 總量延畢生：指學士班學生超過各校學則所定修業年限；碩士生(含

碩士在職專班)自第3年起，博士班自第4年起，繳納全額學雜費者，

應列計為延畢生（配合104年7月6日臺教高（四）字第1040084315B

號令修正發布專科以上學校總量發展規模與資源條件標準總量提報作

業規定修正）。
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學5 外國學生資料統計表
(仍維持由「全國大專校院境外生資料管理
資訊系統」提供資料)

【定義說明】

03.2.7

外國學生人數：

1. 依就學辦法來臺之外國學生：符合「外國學生來臺就學辦法」入學並具正
式學籍之外國學生。

2. 依一般管道就讀之外國學生：係指非以「外國學生來台就學辦法」申請入
學者，而係以國內一般學生升學管道入學之外國學生。

學
年
度

學
期

單位
名稱

學制
班別

年
級

洲別
(中文)

中文國別
(地區)

外國學生人數
境外專班外國學生

人數
在臺雙聯學制外

國學生人數依就學辦法來臺
依一般升學管道

就學者

男 女 男 女 男 女 男 女



學10
學生實習人數及時數統計表
(10月填報)

【補充定義說明】

03.2.8

本欄位請以【學生實習課程之實際授課（開課）學年度】填報。例如A校

餐旅管理系有15位學生於104學年度第2學期修讀「旅館管理課程」，該

課程安排學生於104年7月1日至105年8月31日（實習課跨104及105學年

度）期間至國賓飯店進行實習，故15位學生為「104學年度部分學分學分

實習學生人數（因學生所修讀的旅館管理課程為104學年度開設）」。

學
年
度

學
院

單位
名稱

學制
班別

實習場所 證明文件類型

實習人數

實習
總時數

補
充
說
明

全學年全部學分實習
學生人數

部分學分實習
學生人數

男 女 男 女

□校外實習-政府機構
□校外實習-企業機構
□校外實習-其他機構
□學校附屬機構實習

□合約
□公函
□其他證明文件
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學19
學生參與競賽、論文出版等
成效統計表(10月填報)

【補充定義說明範例】

03.2.9

請填報學校【在學學生；當(104)學年度畢業生】論文以專書出版或出版在具匿名

審查制度之期刊、研討會發表(壁報)論文篇數及人次或校外展演活動數及人次，並

以出版日期或實際展演日期落於統計時間內為計算基準。

本填報項目不包含學位論文、畢業展覽、系所自辦之研究生論文研討會。

所稱「系所自辦之研究生論文研討會」係指發表者、參與者皆為學校系所師生，

且僅為系所對內舉辦之論文、專題發表型式。

若學生論文出版由2位碩士生、1位博士生共同撰寫及發表，其「篇數」請以「博

士生(高階)」所屬系所列計1篇，並備註仍有哪些系所碩士生共同著作，亦即碩士

生所屬系所不可列計篇數；若學生論文出版由2位同階不同系所碩士生(或博士生)

共同撰寫及發表，其「篇數」歸屬系所請擇一填報，並備註其共同著作系所，亦

即不可將同階合著作品分別由學生所屬系所各自填報。另「人次」部分，則以學

生所屬系所各自認列1人次。

學
年
度

學
院

單
位
名
稱

學
制
班
別

學生在
學情況 參與競賽獲獎人次 學生論文出版及展演活動 在學學生出席國際會議人次

臺灣地區
大陸、港、

澳地區
其他地區

篇數
(場數)

人次 臺灣地區
大陸、港、

澳地區
其他地區
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學24 大學學系、所、學位學程核定招生名額
「總量內新生註冊率」統計表

【填表注意】

03.2.10

請注意增額錄取報部作業之時效！為避免教育部註冊率公告時程，各校

函報教育部「增額錄取」之相關公文，請務必提前作業。請於填表結束
前，提供教育部同意核定函文，以利校庫小組協助處理系統設定。
「進修學制是否公開註冊率」，本年度起各校各學制註冊率將全數公布

，故刪除此欄位。
請確認「系所招生特色說明」文字措詞之正確性，並請確認「系所招生
特色之網址」是否為有效連結。

本表數據資料配合教育部統計處及相關單位進行學校註冊率資訊公佈，
請各校確實校對核定招生名額！

學
年
度

學
院
別

統
計
處
代
碼

單
位
名
稱

學
制
班
別

學
籍
分
組

總量內核定
105學年度新
生招生名額(A)

105學年度新
生保留入學資
格人數(B)

105學年度總量
內新生招生名額
之實際註冊人數
(C)≤(A-B)

105學年度新生
註冊率(％)
D=〔C/(A-B)〕
＊100％
(系統自動產生)

進修學制
是否公開
註冊率

系所招生
特色說明
(400字)

系所招
生特色
之網址

學校無須填報
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學24-1 大學各學制核定招生名額
「總量內新生註冊率」統計表

【確認注意】

03.2.11

 本表部分欄位資料將依據學校填報「學24.大學學系、所、學位學程核定招

生名額總量內新生註冊率統計表」由系統匯入，請學校務必審慎確認。

【學制班別】：教育部註冊率之公開，將以「總量內」各學制班別【博
士班；碩士班；碩士在職專班(包括暑期碩士在職專班)；學士班(包括四
年制技術系學士班、二年制技術系學士班、第二部學士班、學士後學士
班等)；二年制在職專班；進修學士班；五年制專科班；日間二年制專
科班；二專在職專班；進修二年制專科班】等10類進行資訊公布。

47

學 年

度

學 制 班

別

總量內核定105

學年度各學制新

生招生名額(A)

105 學 年 度 各

學制新生保留

入學資格人數

(B)

105 學 年 度 各 學

制總量內新生招

生名額之實際註

冊人數(C)≤(A-B)

105學年度各學制新

生 註 冊 率 ( ％ )D=

〔C/(A-B)〕＊100

％

確認前揭數據

各學制招

生特色說

明(400字)

學校無須填報，系統自動產生
□本校已確認所匯入

資料無誤



學24-1 大學各學制核定招生名額
「總量內新生註冊率」統計表

【確認注意】

03.2.12

【總量內核定105學年度各學制新生招生名額(A)】：本欄位學校無須填報，此數據將依教
育部核定學校「學24.大學學系、所、學位學程核定招生名額總量內新生註冊率統計表」之
各學制【總量內核定105學年度新生招生名額(A)】數，由系統自行加總匯入，請謹慎核對
數據正確性。

【 105學年度各學制總量內新生保留入學資格人數(B) 】 ：本欄位學校無須填報，此欄數據
將依學校填報「學24.大學學系、所、學位學程核定招生名額總量內新生註冊率統計表」之
各學制【105學年度新生保留入學資格人數(B)】，由系統自行加總匯入，請謹慎核對數據
正確性。

【105學年度各學制總量內新生招生名額之實際註冊人數(C)≤(A-B)】：本欄位學校無須填
報，此欄數據將依學校填報「學24.大學學系、所、學位學程核定招生名額總量內新生註冊
率統計表」之各學制【105學年度總量內新生招生名額之實際註冊人數(C)≤(A-B)】，由系
統自行加總匯入，請謹慎核對數據正確性。
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學 年

度

學 制 班

別

總量內核定105

學年度各學制新

生招生名額(A)

105 學 年 度 各

學制新生保留

入學資格人數

(B)

105 學 年 度 各 學

制總量內新生招

生名額之實際註

冊人數(C)≤(A-B)

105學年度各學制新

生 註 冊 率 ( ％ )D=

〔C/(A-B)〕＊100

％

確認前揭數據

各學制招

生特色說

明(400字)

學校無須填報，系統自動產生
□本校已確認所匯入

資料無誤



學24-1 大學各學制核定招生名額
「總量內新生註冊率」統計表

【確認注意】

03.2.13

【 105學年度各學制新生註冊率(％)D=〔C/(A-B)〕＊100％ 】 ：本欄位
學校無須填報，此數據將依前揭匯入資料，由系所自動計算【105學年度
各學制新生註冊率(%)(D)】（該數據將取至小數點第2位，第3位四捨五
入），其計算公式如下，請各校協助檢視註冊率數據：

49

％
入學資格人數各學制總量內新生保留招生名額各學制總量內核定新生

名額之實際註冊人數各學制總量內新生招生
＝

％率學年度各學制新生註冊

100
)()(

)(
        

))((105










 BA

C

D

學 年

度

學 制 班

別

總量內核定105

學年度各學制新

生招生名額(A)

105 學 年 度 各

學制新生保留

入學資格人數

(B)

105 學 年 度 各 學

制總量內新生招

生名額之實際註

冊人數(C)≤(A-B)

105學年度各學制新

生 註 冊 率 ( ％ )D=

〔C/(A-B)〕＊100

％

確認前揭數據

各學制招

生特色說

明(400字)

學校無須填報，系統自動產生
□本校已確認所匯入

資料無誤



學24-1 大學各學制核定招生名額
「總量內新生註冊率」統計表

【填表注意】

03.2.14

【確認前揭數據】：請學校務必確認本作業小組協助由「學24.大學學系
、所、學位學程核定招生名額總量內新生註冊率統計表」匯入的各項「1

05學年度各學制新生招生名額」、「105學年度各學制新生保留入學資格
人數」、「105學年度各學制新生招生名額之實際註冊人數」等及系統自
動計算之「105學年度各學制新生註冊率」等數據是否正確，若正確無誤
，則請勾選【本校已確認所匯入資料無誤】。
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學 年

度

學 制 班

別

總量內核定105

學年度各學制新

生招生名額(A)

105 學 年 度 各

學制新生保留

入學資格人數

(B)

105 學 年 度 各 學

制總量內新生招

生名額之實際註

冊人數(C)≤(A-B)

105學年度各學制新

生 註 冊 率 ( ％ )D=

〔C/(A-B)〕＊100

％

確認前揭數據

各學制招

生特色說

明(400字)

學校無須填報，系統自動產生
□本校已確認所匯入

資料無誤



學24-1 大學各學制核定招生名額
「總量內新生註冊率」統計表

【填表注意】

03.2.15

• 【各學制特色說明】：學校檢視系統自動計算註冊率後，經
校內評估需補充敘述「各學制」發展特色或相關成效者，請
以400字（包括標點符號）敘述；例如該系所有學籍分組之
情形，即可於此敘明。若本欄經校內評估無須填報「各學制
」招生特色說明者，請勾選「無相關說明」。
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學 年

度

學 制 班

別

總量內核定105

學年度各學制新

生招生名額(A)

105 學 年 度 各

學制新生保留

入學資格人數

(B)

105 學 年 度 各 學

制總量內新生招

生名額之實際註

冊人數(C)≤(A-B)

105學年度各學制新

生 註 冊 率 ( ％ )D=

〔C/(A-B)〕＊100

％

確認前揭數據

各學制招

生特色說

明(400字)

學校無須填報，系統自動產生
□本校已確認所匯入

資料無誤



學24-2
大學核定招生名額
「總量內新生註冊率」統計表

【確認注意】

03.2.16

 部分欄位學校無須填報，此數據將依教育部核定學校「學24.大學學系、
所、學位學程核定招生名額總量內新生註冊率統計表」，由系統自行加
總匯入，請謹慎核對數據正確性。

 【確認前揭數據】：請學校務必確認本作業小組協助由「學24.大學學系
、所、學位學程核定招生名額「總量內新生註冊率」統計表」匯入的各
項「105學年度全校新生招生名額」、「105學年度全校新生保留入學資
格人數」、「105學年度全校新生招生名額之實際註冊人數」等及系統自
動計算之「105學年度全校新生註冊率」等數據是否正確，若正確無誤，
則請勾選【本校已確認所匯入資料無誤】。

52

學年度

總 量 內 核 定 105 學

年度全校新生招生

名額(A)

105 學 年 度 全

校 新 生 保 留 入

學資格人數(B)

105學年度全校總量

內新生招生名額之

實 際 註 冊 人 數

(C)≤(A-B)

105學年度全校新生

註 冊 率 ( ％ )D=

〔C/(A-B)〕＊100

％

確認前揭數據

學校無須填報，系統自動產生 □本校已確認所匯入資料無誤
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學26

【填報注意】

請依學校學則及相關規範，填報本學期調查時間（3月15日、10月15日）

學生辦理延長修業【1學期(系統填表代號：1)；2學期(一學年)(系統填表代號：

2) ；3學期(系統填表代號：3)；4學期(二學年) (系統填表代號：4)；其他(系統填

表代號：9) (請敘明延長修業學期數) 】等期限。

範例：若A延修生於105年10月15日當日「已延修1年半」且為大六學生

，A生於本學期調查時間(105年10月15日)當日辦理延長修業學期數，請

填報為【3學期(請累計之前延修時間，但不包含休學期間)】。

學生延長修業年限統計表
(105.03月首填)

學
年
度

學
期

學
院

單
位
名
稱

學
制
班
別

性
別

身
份
類
別

延
長
修
業
學
期
數

申請延長修業年限因素
學校降
低延修
生比率
之具體
措施

因畢業
學分未
修滿因

素

因未通
過畢業
門檻(
條件)
因素

因修
讀雙
主修
因素

因修
讀輔
系因

素

因修
讀跨
校學
位因

素

因出
國學
習因

素

其
他
因
素

小
計
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03.2.18

教1

自本(105年10月)期新增蒐集教師「身分識別號」資料，係依據：

1. 依教育基本法第9條第1項第1款及第6款規定：「中央政府之教育權限如

下：一、教育制度之規劃設計。……六、教育統計、評鑑與政策研究。」

。又依本部組織法第2條第1款規定「本部掌理下列事項：一、高等教育

、技術職業教育政策之規劃，大專校院發展、師資、招生、資源分配、

品質提升、產學合作之輔導及行政監督。」據此，本部於執行高等教育

、技術職業教育政策之規劃法定職務必要範圍內，並基於教育行政之特

定目的（代號：109），依個人資料保護法(以下簡稱個資法)第15條第1

款規定，得請各校提供所屬教師個人資料。

2. 次查個資法第8條第2項第2款規定，個人資料之蒐集係公務機關執行法定

職務所必要者，得免踐行告知當事人同法第8條第1項所列各款事項。依

上所述，本部請各校提供專、兼任教師之個人資料係執行法定職務所必

要者，各校自得免向當事人踐行告知義務。

專兼任教師明細表
新增蒐集教師「身分識別號」欄位之
法源依據及目的
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教1

3. 再查個資法第16條但書規定:「但有下列情形之一者，得為特定目的外之

利用：……二、為維護國家安全或增進公共利益所必要。……五、公務機

關……基於公共利益為統計或學術研究而有必要，且資料經過提供者處理

後或蒐集者依其揭露方式無從識別特定之當事人。」是以各校將專、兼

任教師個人資料提供予本部，如屬原人事管理等特定目的外之利用，可

認符合個資法前揭但書第2款規定「增進公共利益」情形，且本部僅有相

關統計數據結果（個資使用目的：包括第157調查統計與研究分析、159

學術研究等），而無其他得以直接或間接方式識別特定個人之資料。

4. 綜上，於本年10月首次於「教1.專、兼任教師明細表」新增蒐集各校同

年10月15日所聘任之教師「個人身分證字號」乙欄，藉以透過各校專、

兼任教師個人資訊進行勾稽，掌握兼任教師人數（目前統計資料為兼任

教師人次資料）及檢核專任教師之兼課情形，並進行後續政策分析運用

。

專兼任教師明細表
新增蒐集教師「身分識別號」欄位之
法源依據及目的

55
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教1

 為確保所增蒐欄位教師「身分識別號」資料之安全性，請學校務必指

派1位專責人員負責蒐集資料與填報該表冊，方符合個資法規定。

專兼任教師明細表
個資安全維護措施

56

指定專員

姓名 出生
年月日

身分
識別號

主聘單位 聘書職級

非指定人員
(例如總承辦人)

姓名 出生
年月日

身分
識別號

主聘單位 聘書職級

無法瀏覽
此欄位

無法瀏覽
此欄位

…

…

唯讀 唯讀 唯讀

(具編輯與瀏覽功能權限)

(僅具瀏覽功能，無編輯權限)
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教1 專兼任教師明細表
個資安全維護措施

57

登入 加密連線
驗證

登入IP 授權
校務資料庫

教1

指定專員 公務電腦
指定IP

登入
*指定帳號

IP驗證成功

【註】：「指定帳號」將由校庫於說明會當日提供「密碼函」，確認各校指派專員之
身分證件，並請指派專員親自簽收。若指派專員無法出席，則由指定代理人簽收。

 請各校於105年08月19日前mail至校庫系統公務信箱(hedb2@yunt

ech.edu.tw)提報公務電腦指定IP位址完成驗證作業。

 【教1】資料之填報，由學校指定專員以公務電腦指定IP與指定帳號

登入「校庫資料填報系統」，經系統驗證登入IP成功後，方授權進入

填報【教1】。

mailto:hedb2@yuntech.edu.tw
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教1
專兼任教師明細表
因應新增蒐集教師「身分識別號」資料
應配合相關作業流程說明

58

指定「填報教1

」之專責人員

指定「填報教1

」之公務電腦
IP位址

請於8/19前提
供校庫該專員
聯絡資訊與公
務電腦IP位址

驗證
IP

登錄此IP於
校務資料庫

由此專員以指
定公務電腦IP位
址「填報教1」

「填報教1」專
責人員於校庫
說明會當日簽
收“密碼函” 由教育部資科司提供之IP驗證網

(https://whois.tanet.edu.tw/
)，驗證是否IP屬於學校。

驗證成功

驗證失敗

首次登入請以密碼函內
指定之帳號、密碼登入
，並請更新密碼！
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教1

【填表注意】身分識別號

1. 配合教育部政策研議需求，依教育基本法第9條第1項第1款及第6款、個人資料保

護法第8條、第15條、第16條等規定，定期蒐集教師個人身分識別號資訊。

2. 請填報每位教師在一個學校，每學期僅能輸入一筆資料（以身份識別號判斷）。

3. 請學校依據前揭國籍別填報本國教師及外國教師身分識別種類及識別號，其中識

別種類包括【本國教師；外國教師-居留證號；外國教師-護照編號】等：

(1) 本國教師：請填報教師「身分證字號」，且須符合身分證檢核規則。

(2) 外國教師-居留證號：外國教師已有居留證者，請填報其居留證統一編號，且須符合居留證

檢核規則。

(3) 外國教師-護照編號：外國教師僅有護照編號者，請填報其護照編號，護照號請勿超過20字

元。

專兼任教師明細表
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書
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書
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證
書
資
格
審
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歷
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最
高
學
歷
學
系

最
高
學
位

每
週
授
課
時
數

學
術
專
長
及
研
究

專任教
師是否
擔任產
學合作
計畫或
委訓計
畫主持
人

是 否
第 1
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專 任
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是 否
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籍

專 任
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是 否
僅 授
課(任
教)於
進 修
學 制
系所

補
充
說
明

59
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教1

【填表注意】

兼任教師，若教師授課之學分數為0學分，但該課程為必修課，亦可填報；另

兼任教師授課時數之填報，請依學校以實際授課學分之時數填報，勿
以折算比率後之時數填報(請參閱本表「每週授課時數」定義說明)。
兼任教師不含學校專任教師兼任者，例如日間部專任教師在夜間部兼課者，

不得列計為夜間部兼任教師數。

學校教職人員，若已有一專任(職)職務時，不得同時具備其他專任(職)職務，

例如學校專任教師不得同時任職所屬醫院或其他醫院之專任醫師，請各校參

考本部99年5月13日台高字第0990081723號函辦理。

專兼任教師明細表
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明
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教1

【填表注意】

【教師分類】 【聘書職級】增加「運動教練」類別

1. 「運動教練」係指依據教育部體育署核定各校專任運動教練員額，並依「國

立大專校院申請增聘專任運動教練員額審核原則」及「各級學校專任運動教

練聘任管理辦法」聘任之專任運動教練，且有實際擔任競技專長教學者，並

由學校發給聘書之人員（依據104年07月06日教育部臺教高（四）字第1040084315

B號令修正發布專科以上學校總量發展規模與資源條件標準及其附檔規定增列之）。

2. 本表僅蒐集教育部體育署核定學校聘任之「專任運動教練」，若學校聘任專

任運動教練非經體育署核定聘任員額者，其如有在校兼課者，則請以「兼任

」教師填報。

專兼任教師明細表
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明
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教1

【填報注意】「最高學歷學校」

最高學歷學校名稱請填報學校全名。

常見填報錯誤範例：

專兼任教師明細表

填報問題 範例

非學校全名 雲科大→應填為”國立雲林科技大學”

錯別字 幗立雲林科技大學

有空格 國立雲□科技大學

其他填法 教育部、其他
62
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教1

【填表注意】

每週授課時數

若學校衡酌校內教學資源及平衡收支情形，訂定教師基本授課時數等

相關規範，要求教師任教「非必修科目」之基本授課時數以「折算方

式」列計教師授課鐘點時數者，請勿以折算後之授課時數填報
，應以該科目實際授課時數計算教師每週授課時數。

專兼任教師明細表
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教1

【填表注意】

例如：A學校所訂教師基本授課時數規範，明訂教師於任教「非必修課程」基本

授課時數之折算方式如下：

依上，若學校B師每週非必修課程之每週授課為12小時，其中授課人數達15人者

，共7小時；授課人數10-14人者，為3小時，授課人數為6-9人者，為2小時，故

學校填報B師每週授課時數時應以【12小時】填報，切勿以學校折算後10.25小時

[7小時+(3小時*0.75倍)+（2小時＊0.5倍]]填報。

專兼任教師明細表
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名

性
別

出
生
年
月
日

國
籍/
地
區

身
分
識
別
號

編
制
內/
編
制
外

專
兼
任

主
聘
單
位

合
聘
單
位

教
師
分
類

聘
書
職
級

聘
書
字
號

教
師
證
書
資
格
審
定
別

最
高
學
歷
學
校

最
高
學
歷
學
系

最
高
學
位

每
週
授
課
時
數

學
術
專
長
及
研
究

專任教
師是否
擔任產
學合作
計畫或
委訓計
畫主持
人

是 否
第 1
次 擔
任 專
任 助
理 教
授者

專任
教師
是否
為原
住民
籍

專任
教師
是否
僅授
課(任
教)於
進修
學制
系所

補
充
說
明
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學生數 授課時數計算方式

達15人以上 1倍

達10-14人 0.75倍

達6-9人 0.5倍

未達5人 0



03.2.29

教1

【填報注意】「學術專長及研究」

 教師學術專長及研究領域等資訊，其簡述內容為35字 (含標點符號)。

 常見填報專長錯誤範例：

專兼任教師明細表

填報問題 範例
多餘空格 舞蹈教育 教育心理學

錯別字 運動團對與領導

漏打標點符號 藥廠實務 (生產與品管

專長重覆填寫 生活文化創意、生活文化創意

中、英文專長有斷字 Marketing Strategy, Servi ，舞蹈教

非填報教師專長 例如以生化暨分生所及教學研究

65

學
年
度

學
期

姓
名

性
別

出
生
年
月
日

國
籍/
地
區

身
分
識
別
號

編
制
內/
編
制
外

專
兼
任

主
聘
單
位

合
聘
單
位

教
師
分
類

聘
書
職
級

聘
書
字
號

教
師
證
書
資
格
審
定
別

最
高
學
歷
學
校

最
高
學
歷
學
系

最
高
學
位

每
週
授
課
時
數

學
術
專
長
及
研
究

專任教
師是否
擔任產
學合作
計畫或
委訓計
畫主持
人

是 否
第 1
次 擔
任 專
任 助
理 教
授者

專任
教師
是否
為原
住民
籍

專任
教師
是否
僅授
課(任
教)於
進修
學制
系所

補
充
說
明



03.2.30

教1

【填報注意】專任教師是否僅授課(任教)於進修學制系所

請填報學校專任教師【是；否】僅於校內「進修學制」之系、所、學位學程授課(任
教），所稱「進修學制」係指進碩士在職專班（碩士暑期在職專班）、進修學士班
、二年制在職專班、學士後第二專長學位學程(4+X/進修)、二專在職專班、進修二
年制專科班。

例如學校有A、B等2位專任教師，其中：

(1)學校聘認A師授課於「高階經營管理碩士在職專班、會計學系進修學士班」等系所，A師僅

任教「進修學制」系所並無任教於「日間學制」，故A師應填報【是】。

(2)學校聘認B師授課於「光電工程學系學士班、電機工程學系碩士班、光電科技碩士在職專班
」等系所，其任職學制別包括「日間學制」及「進修學制」等，故B師應填報為【否】。

 本項資料將影響教育部統計處計算「各校日間學制生師比」之公告資訊，請務必
審慎勾選。

專兼任教師明細表

學
年
度

學
期

姓
名

性
別

出
生
年
月
日

國
籍/
地
區

身
分
識
別
號

編
制
內/
編
制
外

專
兼
任

主
聘
單
位

合
聘
單
位

教
師
分
類

聘
書
職
級

聘
書
字
號

教
師
證
書
資
格
審
定
別

最
高
學
歷
學
校

最
高
學
歷
學
系

最
高
學
位

每
週
授
課
時
數

學
術
專
長
及
研
究

專任教
師是否
擔任產
學合作
計畫或
委訓計
畫主持
人

是 否
第 1
次 擔
任 專
任 助
理 教
授者

專 任
教 師
是 否
為 原
住 民
籍

專 任
教 師
是 否
僅 授
課(任
教)於
進 修
學 制
系所

補
充
說
明
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03.2.31

教1-1

【確認注意】

 本表資料將依據學校填報「教1.專兼任教師統計表」由系統匯入，請學
校務必審慎確認。

 編制內/外：

1. 請依學校教職員之「員額編制」規定，填報教師為【編制內；編制外】
教師。

2. 「編制內」係指學校員額編制內教師，且有辦理退休撫卹者，國、私立
大學請依教育部核定之教職員「員額編制」規定辦理；而直轄市立、縣
(市)立者，則依地方政府規定辦理，並由所屬地方政府轉陳考試院核備
之「員額編制」人員。

3. 「編制外」係指教師屬員額編制外且依相關規定聘任者。若學校使用員
額編制內教師之薪資聘任其他教學人員者，則該等人員應歸屬「編制外
」教師。

專兼任教師統計表(3月、10月填報) 
(學校免填，由教1匯入統計)

學年度 學期 編制內/外 專任/兼任
聘書職級

教授 副教授 助理教授 講師 運動教練 其他教師 教師總數

編制內 專任

編制外 專任

編制外 兼任

67



03.2.32

教1-1

68

【確認注意】專任/兼任：

 專任教師係指符合「教師法」、「教育人員任用條例」、「大學聘任專業技
術人員擔任教學辦法」、「國立大學校務基金進用教學人員研究人員及工作
人員實施原則」、「學校教職員退休條例」、「學校法人及其所屬私立學校
教職員退休撫卹離職資遣條例」、「公立專科以上學校辦理教授副教授延長
服務案件處理要點」、學校制定「專任教師基本授課時數」等相關規定。包
含帶職帶薪、留職停薪、借調之專任教師。

 兼任教師：係指符合「教師法」、「教育人員任用條例」、「大學聘任專業
技術人員擔任教學辦法」、「專科以上學校兼任教師聘任辦法」等相關規定
，並依學校程序聘任，且具授課事實之兼任教師。

專兼任教師統計表(3月、10月填報) 
(學校免填，由教1匯入統計)

學年度 學期 編制內/外 專任/兼任
聘書職級

教授 副教授 助理教授 講師 運動教練 其他教師 教師總數

編制內 專任

編制外 專任

編制外 兼任

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0020040
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0150017
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0150023
http://edu.law.moe.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=FL008658&KeyWordHL=%e5%9c%8b%e7%ab%8b%e5%a4%a7%e5%ad%b8%e6%a0%a1%e5%8b%99%e5%9f%ba%e9%87%91&StyleType=1
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0150004
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0150032
http://edu.law.moe.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=GL000007&KeyWordHL=%e5%b0%88%e7%a7%91%e4%bb%a5%e4%b8%8a%e5%ad%b8%e6%a0%a1%e8%be%a6%e7%90%86&StyleType=1
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0020040
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0150017
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0150023
http://edu.law.moe.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL001330


03.2.33

教1-1

【確認注意】聘書職級：

 本表請填報學校聘任之【教授；副教授；助理教授；講師； 運動教練；其
他教師】等教師數，並依學校聘任教師之「聘書職級」分類填報，其中「
其他教師」，包括「86年03月21日前之助教、教官、部派護理教師」等。

 凡於資料統計時間，由學校聘任之教師皆採計，包括學校聘任之任教中、
帶職帶薪、留職停薪、其他等教師數。

 教師聘書職級：係指學校聘任教師之教師聘書職級，非取得教育部頒發之
教師證書職級。

 教師總數將由系統自動加總教授、副教授、助理教授、講師、運動教練、
其他教師總人數，本數據應與「教1.專兼任教師明細表」筆數相同。

專兼任教師統計表(3月、10月填報) 
(學校免填，由教1匯入統計)

學年度 學期 編制內/外 專任/兼任
聘書職級

教授 副教授 助理教授 講師 運動教練 其他教師 教師總數

編制內 專任

編制外 專任

編制外 兼任

69



03.2.34

教1-2

 本表資料將依據學校填報「教1. 專兼任教師統計表」由系統每年3

月、10月匯入，以3月15日、10月15日為資料統計基準日，學校

免填。請學校務必詳實確認。

 本項資料將由本資料庫「教1.專兼任教師明細表」之3月、10月填
表資料產出學校「編制內專任教師」，資料匯入方式以編制內專
任之一般教師、專業技術人員、運動教練、其他教師(包括軍訓教
官、護理教師、運動教練等)。

專兼任教師統計表(3月、10月填報)

(學校免填，由教1匯入統計)
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學
年
度

學
期

編制內專任教師 編制外專任教師 兼任教師

一般教師 專業技術人員 運動教練 其他教師 專業教學人員 專業技術人員 其他教師 一般教師 專業技術人員

【確認注意】



03.2.35

教1-2

 本項資料將由本資料庫「教1.專兼任教師明細表」之3月、10月填

表資料產出學校「編制外專任教師」，資料匯入方式以編制外專
任之專案教學人員、專業技術人員、其他教師(包括軍訓教官、護
理教師、運動教練等)。

 本項資料將由本資料庫「教1.專兼任教師明細表」之3月、10月填

表資料產出學校「兼任教師」，資料匯入方式以編制外兼任之一
般兼任教師、專業技術人員。

專兼任教師統計表(3月、10月填報)

(學校免填，由教1匯入統計)
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學
年
度

學
期

編制內專任教師 編制外專任教師 兼任教師

一般教師 專業技術人員 運動教練 其他教師 專業教學人員 專業技術人員 其他教師 一般教師 專業技術人員

【確認注意】



03.2.36

職2

 請確認「公務電子郵件信箱」填列之完整性及正確性！

校長、一級行政主管及學術主管

明細資料表(10月填報)

【填表注意】

學
年
度

身份類別
單位
名稱

姓
名

性
別

職稱

公務連絡電話
公務傳
真電話

公務電子
郵件信箱

是否為原
住民籍

現職是否由代
理人擔任電話

號碼
分機
號碼

□校長
□副校長
□一級行政主管
□學術(學院)主管
□學術(系所)主管
□學術(學位學程)主管
□學術(特殊專班)主管
□學術(境外專班)主管
□學術(其他)主管

□是＿＿
□否

□是：
代理人 姓名
：_______

□否
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學校名稱 姓名 行政單位 職稱 電話區碼 電話號碼 分機號碼 傳真區碼 傳真號碼 公務電子郵件信箱

○○大學 覃○○ 資訊中心 主任 02 2111-2121 999 02 2111-2222 abc@abc.edu.tw

範例：abc@abc.edu.tw →少了mail (應為abc@mail.abc.edu.tw)

mailto:abc@abc.edu.tw


03.2.37

職6

 請確認「單位電子郵件」信箱填報之完整性及正確性！

 請確認「單位網址」是否為有效連結！

學校「系、所、學位學程、特殊專班、

境外專班、行政單位及各類中心」

聯絡資料表(10月填報)

【填表注意】
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學年度 單位名稱
單位聯絡電話

單位傳真電話 單位電子郵件 單位網址
電話號碼 分機號碼



研5 學校補助專任教師研究、進修之
獎補助人次及金額表(10月填報)

03.2.38

學校鼓勵專任教師「發表學術著作（含展演）」，並給予額外補助或
獎勵經費，其中展演係指專任教師於對公開場合，將「著作」以展演
方式辦理，其內容應包括創作或展演理念；學理基礎；內容形式；方
法技巧（含創作過程）等，故展演活動包括美術、音樂、舞蹈、民俗
藝術、戲劇、電影及設計等活動，請參考「專科以上學校教師資格審
定辦法-附表一︰藝術類科教師以作品及成就證明送審教師資格審查
基準」(http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCO
DE=H0030024)；不包括教師參與研討會之論文發表、會議、競賽
、演講、宣導活動、獎項、學生展演等，並請備妥相關展演演出資料
(例如展演專輯、海報、展演機構證明…等)，以供備查。

學年度
單位名

稱

校外研究

(含產學合作)計畫
發表學術著作（含展演）

參加國外(際)學術研討會發

表論文
校外進修

人次 獎助經費(元) 人次 獎助經費(元) 人次 獎助經費(元) 人數 獎助經費(元)

【新增定義說明】
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研8 學校辦理國際及兩岸學術交流
活動統計表(10月填報)

【補充定義說明】

03.2.39

請填報與國外及兩岸學校「進行學術合作交流計畫件數及金額」，
計畫件數及金額請統一以「計畫核定日期」或「合約生效首日」為

認列年度基準日，另「金額」請以計畫總金額列計；若金額以外
幣簽訂，請以「計畫核定日期」或「合約生效首日」之匯率
換算為「新臺幣」填報。

學年度 合作國別(地區)
與國外及兩岸大學

建立姊妹校數

建立跨國學位合作(雙聯

學制)學校數

與國外及兩岸學校進行學

術合作交流計畫

件數 金額



校1 校舍建築物面積統計表
(105.10期起調整為每年10月填報、3月維護)

【填報注意】建築證明文件類別(可複選)

03.2.40

 請依建築證明文件類別【使用執照；建築結構安全鑑定書載明無安全問題，且具消防

安全設備檢修申報合格證明者；其他】勾選；有勾選【使用執照】者，請提供「使用
執照字號」，例如：民國○○年○○月○○日○○使字○○○○○號。

(1)使用執照：係指學校建築物已向當地主管建築機構申請核發及取得使用執照。

(2)建築結構安全鑑定書載明無安全問題，且具消防安全設備檢修申報合格證明者：

係指60年12月22日建築法修正公布前已建築完成而未領有使用執照之校舍建築，

已取得建築物結構安全鑑定書及消防安全設備檢修申報合格證明文件者。

學
年
度

建
築
地
點

校
區

權
屬
別

出
租

(借)
情
況

建築類別
建築證明文件

類別

建
築
名
稱

建築樓
層數(不
含地下
樓層)

地下
室建
築樓
層數

所有
權狀
面積(
平方
公尺)

使用
執照
面積
(平方
公尺)

校舍建築物
(平方公尺)

補充
說明

提 供 正 式 學 籍
學 生 活 動 、 教
學 研 究 使 用 之
總面積(A)

提 供 推 廣 教
育 或 對 外 營
業 使 用 之 樓
地板面積(B)

小計
©

□自有
□租賃
□BOT

□教學研究建築
□學生宿舍
□教職員宿舍
□學校附屬機構
□其他建築

□使用執照，字號
□建築結構安全鑑定書

載 明 無 安 全 問 題 ，
且 具 消 防 安 全 設 備
檢 修 申 報 合 格 證 明
者

□其他_________
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校1 校舍建築物面積統計表
(105.10期起調整為每年10月填報、3月維護)

【填報注意】建築證明文件類別(可複選)

03.2.41

(3)其他：係指學校若仍有60年12月22日建築法修正公布前已建築完成而未領有使用執照

之校舍建築，且「無」「建築結構安全鑑定書載明無安全問題及消防安全設備

檢修申報合格證明文件者」 ，請列計於【其他】並填報建築證明文件名稱為「無佐

證資料」，並於「補充說明」欄敘明原因，並註明確為學校產權；如尚有本表所列以外

之建築證明文件者，亦請填報為「其他」，並提供建築證明文件名稱。另該建築物未

同時具備「建築物結構安全鑑定書」及「消防安全設備檢修申報合格證明文件」者，亦

即僅有其中1種證明文件者，請填報為【其他】，並載明【建築證明文件名稱】。

學
年
度

建
築
地
點

校
區

權
屬
別

出
租

(借)
情
況

建築類別
建築證明文件

類別

建
築
名
稱

建築樓
層數(不
含地下
樓層)

地下
室建
築樓
層數

所有
權狀
面積(
平方
公尺)

使用
執照
面積
(平方
公尺)

校舍建築物
(平方公尺)

補充
說明

提 供 正 式 學 籍
學 生 活 動 、 教
學 研 究 使 用 之
總面積(A)

提 供 推 廣 教
育 或 對 外 營
業 使 用 之 樓
地板面積(B)

小計
©

□自有
□租賃
□BOT

□教學研究建築
□學生宿舍
□教職員宿舍
□學校附屬機構
□其他建築

□使用執照，字號
□建築結構安全鑑定書

載 明 無 安 全 問 題 ，
且 具 消 防 安 全 設 備
檢 修 申 報 合 格 證 明
者

□其他_________
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校1 校舍建築物面積統計表
(105.10期起調整為每年10月填報、3月維護)

【填報注意】提供正式學籍學生活動、教學研究使用之總面積(A)

03.2.42

 請填報學校校舍建築物供「正式學籍學生活動、教學研究使用之面積(含地上及地下面

積)」(請以「平方公尺」列計)。

 若該建築物為「實習農林場、附設醫院及附設實習會館、旅館」等場所之建築物者，

請於【補充說明】敘明用途(亦即請敘明該面積係由校內哪些系所使用)。

 本項不包括「提供推廣教育或對外營業使用之樓地板面積」。

 出租（借）提供其他學校、機構使用之校舍建築面積，不得納入學校校舍建築面積計

算，應予扣除。

學
年
度

建
築
地
點

校
區

權
屬
別

出
租

(借)
情
況

建築類別
建築證明文件

類別

建
築
名
稱

建築樓
層數(不
含地下
樓層)

地下
室建
築樓
層數

所有
權狀
面積(
平方
公尺)

使用
執照
面積
(平方
公尺)

校舍建築物
(平方公尺)

補充
說明

提 供 正 式 學 籍
學 生 活 動 、 教
學 研 究 使 用 之
總面積(A)

提 供 推 廣 教
育 或 對 外 營
業 使 用 之 樓
地板面積(B)

小計
©

□自有
□租賃
□BOT

□教學研究建築
□學生宿舍
□教職員宿舍
□學校附屬機構
□其他建築

□使用執照，字號
□建築結構安全鑑定書

載 明 無 安 全 問 題 ，
且 具 消 防 安 全 設 備
檢 修 申 報 合 格 證 明
者

□其他_________
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校1 校舍建築物面積統計表
(105.10期起調整為每年10月填報、3月維護)

【填報注意】提供正式學籍學生活動、教學研究使用之總面積(A)

03.2.43

 本欄【提供正式學籍學生活動、教學研究使用之總面積數】填報方式如下：

(1)若該建築物之「建築證明文件類別」為【使用執照】者，其提供正式學籍學生活動

、教學研究使用之總面積數應≦使用執照面積。

(2)若該建築物之「建築證明文件類別」為【建築結構安全鑑定書載明無安全問題，且

具消防安全設備檢修申報合格證明】者，其提供正式學籍學生活動、教學研究使用

之總面積數應≦所有權狀面積。

(3)若該建築物之「建築證明文件類別」為【其他】者，其提供正式學籍學生活動、教

學研究使用之總面積數應≦所有權狀面積。

學
年
度

建
築
地
點

校
區

權
屬
別

出
租

(借)
情
況

建築類別
建築證明文件

類別

建
築
名
稱

建築樓
層數(不
含地下
樓層)

地下
室建
築樓
層數

所有
權狀
面積(
平方
公尺)

使用
執照
面積
(平方
公尺)

校舍建築物
(平方公尺)

補充
說明

提 供 正 式 學 籍
學 生 活 動 、 教
學 研 究 使 用 之
總面積(A)

提 供 推 廣 教
育 或 對 外 營
業 使 用 之 樓
地板面積(B)

小計
©

□自有
□租賃
□BOT

□教學研究建築
□學生宿舍
□教職員宿舍
□學校附屬機構
□其他建築

□使用執照，字號
□建築結構安全鑑定書

載 明 無 安 全 問 題 ，
且 具 消 防 安 全 設 備
檢 修 申 報 合 格 證 明
者

□其他_________
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校1 校舍建築物面積統計表
(105.10期起調整為每年10月填報、3月維護)

【填報注意】提供推廣教育或對外營業使用之樓地板面積(B)

03.2.44

 請填報學校校舍建築物，提供推廣教育或對外營業使用建築物之【樓地板面積數】(請

以「平方公尺」列計)。

 出租（借）提供其他學校、機構使用之校舍建築面積，不得納入學校校舍建築面積計

算，應予扣除。

 本欄【提供推廣教育或對外營業使用之樓地板面積數】填報方式如下：

(1)若該建築物之「建築證明文件類別」為【使用執照】者，其提供推廣教育或對外營業使

用之樓地板面積數應≦使用執照面積。

學
年
度

建
築
地
點

校
區

權
屬
別

出
租

(借)
情
況

建築類別
建築證明文件

類別

建
築
名
稱

建築樓
層數(不
含地下
樓層)

地下
室建
築樓
層數

所有
權狀
面積(
平方
公尺)

使用
執照
面積
(平方
公尺)

校舍建築物
(平方公尺)

補充
說明

提 供 正 式 學 籍
學 生 活 動 、 教
學 研 究 使 用 之
總面積(A)

提 供 推 廣 教
育 或 對 外 營
業 使 用 之 樓
地板面積(B)

小計
©

□自有
□租賃
□BOT

□教學研究建築
□學生宿舍
□教職員宿舍
□學校附屬機構
□其他建築

□使用執照，字號
□建築結構安全鑑定書

載 明 無 安 全 問 題 ，
且 具 消 防 安 全 設 備
檢 修 申 報 合 格 證 明
者

□其他_________
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校1 校舍建築物面積統計表
(105.10期起調整為每年10月填報、3月維護)

【填報注意】提供推廣教育或對外營業使用之樓地板面積(B)

03.2.45

 本欄【提供推廣教育或對外營業使用之樓地板面積數】填報方式如下：

(2)若該建築物之「建築證明文件類別」為【建築結構安全鑑定書載明無安全問題，且具

消防安全設備檢修申報合格證明】者，其提供推廣教育或對外營業使用之樓地板面積

數應≦所有權狀面積。

(3)若該建築物之「建築證明文件類別」為【其他】者，其提供推廣教育或對外營業使用

之樓地板面積數應≦所有權狀面積。

學
年
度

建
築
地
點

校
區

權
屬
別

出
租

(借)
情
況

建築類別
建築證明文件

類別

建
築
名
稱

建築樓
層數(不
含地下
樓層)

地下
室建
築樓
層數

所有
權狀
面積(
平方
公尺)

使用
執照
面積
(平方
公尺)

校舍建築物
(平方公尺)

補充
說明

提 供 正 式 學 籍
學 生 活 動 、 教
學 研 究 使 用 之
總面積(A)

提 供 推 廣 教
育 或 對 外 營
業 使 用 之 樓
地板面積(B)

小計
©

□自有
□租賃
□BOT

□教學研究建築
□學生宿舍
□教職員宿舍
□學校附屬機構
□其他建築

□使用執照，字號
□建築結構安全鑑定書

載 明 無 安 全 問 題 ，
且 具 消 防 安 全 設 備
檢 修 申 報 合 格 證 明
者

□其他_________
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校3 學校自有學生宿舍表(10月填報)

【填報注意】

03.2.46

【收費標準】若採單一收費者，收費標準-最高及最低欄

位均需填列單一收費金額，勿漏填。

學年度 縣市別 宿舍類別 宿舍名稱

宿舍面積 床位數(床) 收費標準

男宿舍面
積(平方
公尺)

女宿舍
面積(平
方公尺)

男 女
最高(元/

學期)
最低(元/

學期)

□校內非BOT

□校內BOT
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校7 圖書館服務及館際合作情形
統計表(10月填報)

【填報注意】借閱“冊數”變更為借閱 “冊次數”

03.2.47

1. 請分別填報【借書(含視聽資料及其他館藏)人次；圖書(含視聽資料及其他
館藏)借閱冊次數；線上及光碟資料庫(含電子書及電子期刊)檢索人次】。

2. 借書人次：請填報上學年度圖書外借及館內借閱有辦理登記紀錄之人次(含
視聽資料及其他館藏)。借書人員指借閱書而言，還書不再加計1次。

3. 圖書借閱冊次數：請填報上學年度圖書外借及館內借閱有辦理登記紀錄之
冊次數(含視聽資料及其他館藏)。

4. 年度線上及光碟資料庫檢索人次：請填報上學年度檢索線上資料庫及光碟
資料庫(含電子書及電子期刊)人次。

學
年
度

當期資料
歷史資料 歷史資料 歷史資料 歷史資料 歷史資料

圖書館服務 館際合作

圖書閱覽座位數

借書(含視聽資

料及其他館藏)

人次

圖書(含視聽資料

及其他館藏)借閱

冊次數

線上及光碟資料

庫(含電子書及

電子期刊)檢索

人次

國內(件) 國外(件)

貸入(件) 借出(件) 貸入(件) 借出(件)
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校10-2 配合大專校院弱勢學生助學計畫之
其他助學措施統計表(10月填報)

【填報注意】助學措施類別：

1) 生活助學金：請依教育部「大專校院弱勢學生助學計畫」及學校自訂弱勢學
生生活助學金實施辦法（要點）等規定辦理，亦即由學校安排弱勢學生生活服

務學習，並給予生活助學金，每月核發額度建議以提供學生每月生活費所需新臺

幣6,000元為原則。

2) 緊急紓困助學金：請依教育部「大專校院弱勢學生助學計畫」規定辦理，亦即

對於新貧、近貧或家庭發生急難之學生，由學校依學生困難實際狀況給予補助，

惟不包括本部國民及學前教育署中部辦公室補助之「學產基金急難救助金」。

03.2.48

84

學
年
度

性
別

生活助學金 緊急紓困助學金 住宿優惠 工讀助學金 研究生獎助學金
補
助
人
次

教
育
部
補
助
經
費
(A)

學校
自籌
經費
(B)

小計
(C=
A+
B)
(系

統自
動加
總)

補
助
人
次

教
育
部
補
助
(A)

學校
自籌
經費
(B)

小計
(C=
A+B

)
(系

統自
動加
總)

補
助
人
數

教
育
部
補
助
經
費
(A)

學校
自籌
經費
(B)

小計
(C=
A+B

)
(系

統自
動加
總)

補
助
人
次

教
育
部
補
助
經
費
(A)

學校
自籌
經費
(B)

小計
(C=
A+B

)
(系

統自
動加
總)

補
助
人
次

教
育
部
補
助
經
費
(A)

學校
自籌
經費
(B)

小計
(C=
A+B

)
(系

統自
動加
總)



提醒功能
03.2.49

85

【新增系統提醒功能】

本期(105.10)系統填報將與104.10期填報總數作比較

，設定差異值30%以上提醒，相關內容說明將由『

系統操作說明階段』詳細說明。



下期異動表冊

4
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學12
學生休學人數統計表

(3月、10月填報)

【新增定義說明】

04.1.1

各類休學原因自106年03月起增蒐「因學業成績因素」、「因志趣不合
因素」。

原「因學業志趣因素」更為「因學業成績志趣因素：係指因學業困難
而休學者（106年3月開始增蒐）。 」

新增「因志趣不合因素：係指因志趣不合而休學者（106年3月開始增
蒐）。」

如勾選「其他因素」者，請簡述原因，並以20字為限。

學
年
度

學
期

學
院

單
位
名
稱

學
制
班
別

性
別

身
份
類
別

學期內新辦理休學人數 學期內休學減少人數 至學期底總休學人數

因
病
因
素

因
經
濟
困
難
因
素

因

學

業

成

績

志

趣

因

素

因

志

趣

不

合

因

素

因
工
作
需
求
因
素

因
懷
孕
因
素

因
育
嬰
因
素

其

他

因

素

小
計

因
辦
理
復
學

因
懷
孕
因
素
消
失
復
學

因
育
嬰
因
素
消
失
復
學

其
他
因
素

小
計

因
病
因
素

因
經
濟
困
難
因
素

因

學

業

成

績

志

趣

因

素

因

志

趣

不

合

因

素

因
工
作
需
求
因
素

因
懷
孕
因
素

因
育
嬰
因
素

其

他

因

素

小
計

106.03 106.03
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學13
學生退學人數統計表

(3月、10月填報)

【新增定義說明】

04.1.2

退學原因自106年03月起增蒐「因病因素」、「因工作需求因素」。

因病因素：係指因為身心狀況不佳而退學者（106年3月開始增蒐）。

因工作需求因素：係指因工作而辦理退學者（106年3月開始增蒐）。

如勾選「其他因素」者，請簡述原因，並以20字為限。
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學年度
學
期

學
院

單位
名稱

學制
班別

性別
身份
類別

至學期底總退學人數

開除
學籍
人數

死
亡
人
數

因學業
成績因

素

因操行
成績因

素

因志趣
不合因

素

因逾期未
註冊因素

因休學逾
期未復學

因素

因懷孕
因素

因育嬰
因素

因病因

素

因工作

需求因

素

其他
因素

小計

106.03增蒐



04.1.3

教1

【蒐集目的】

因應近期勞動部及本部規劃推動未具本職兼任教師納入勞動基準法之政策，

爰此，為有效掌握學校兼任教師是否具本職工作及適用人數，預計於106年3月

旨揭表冊增蒐「兼任教師是否具本職職務」及其投保類型等資訊，惟相關調查

定義將俟勞動部指定公告「未具本職兼任教師納入適用勞動基準法」後，本部

亦將納入旨揭表冊蒐集，爰請學校預先研擬蒐集兼任教師相關就職資訊。

專兼任教師明細表

學
年
度

學
期

姓
名

性
別

出
生
年
月
日

國
籍/
地
區

身
分
識
別
號

編
制
內/
編
制
外

專
兼
任

主
聘
單
位

合
聘
單
位

教
師
分
類

聘
書
職
級

聘
書
字
號

教
師
證
書
資
格
審
定
別

最
高
學
歷
學
校

最
高
學
歷
學
系

最
高
學
位

每
週
授
課
時
數

學
術
專
長
及
研
究

專任教
師是否
擔任產
學合作
計畫或
委訓計
畫主持
人

是 否
第 1
次 擔
任 專
任 助
理 教
授者

專 任
教 師
是 否
為 原
住 民
籍

專 任
教 師
是 否
僅 授
課(任
教)於
進 修
學 制
系所

兼任
教師
是否
具本
(全)
職工
作者

補
充
說
明
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04.1.4

教1

【填報注意】
兼任教師是否具本(全)職工作者

（草案文字，確定版定義將由勞動部預計於105年9月統一公告）
1.請填報學校兼任教師【是；否】具備其他本(全)職工作；填報【是】者，請填列其
本(全)職工作之投保類型【軍保；公保；農保；勞保；其他(請敘明投保類型)】。

2.所稱「未具本(全)職兼任教師」係指以具有專科以上學校教師、專業技術人員或專
業技術教師資格，且部分時間在專科以上學校僅從事發給學分或授予學位之課程教
學者，其待遇並以鐘點費支給。但不包括已依相關退休（職、伍）法規領取退休（
職、伍）給與人員，或具下列本職工作者：

(1) 現職具軍人保險身分者。

(2) 現職具公教人員保險身分者。

專兼任教師明細表

學
年
度

學
期

姓
名

性
別

出
生
年
月
日

國
籍/
地
區

身
分
識
別
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編
制
內/
編
制
外

專
兼
任

主
聘
單
位

合
聘
單
位

教
師
分
類

聘
書
職
級

聘
書
字
號

教
師
證
書
資
格
審
定
別

最
高
學
歷
學
校

最
高
學
歷
學
系

最
高
學
位

每
週
授
課
時
數

學
術
專
長
及
研
究

專任教
師是否
擔任產
學合作
計畫或
委訓計
畫主持
人

是 否
第 1
次 擔
任 專
任 助
理 教
授者

專 任
教 師
是 否
為 原
住 民
籍

專 任
教 師
是 否
僅 授
課(任
教)於
進 修
學 制
系所

兼任
教師
是否
具本
(全)
職工
作者

補
充
說
明
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04.1.5

教1

【填報注意】
兼任教師是否具本(全)職工作者

(3) 現職具農民保險身分者。
(4) 現職具勞工保險身分之全時工作者：

A. 以機關學校為投保單位：機關學校專任有給人員。

B. 非以機關學校為投保單位：

(a)公、民營事業、機構之受僱者。

(b)雇主或自營業主。

(c)專門職業及技術人員自行執業者。

(d)其他未具上開各目身分但符合勞工保險最高投保級距者。

(5) 其他經主管機關認定屬從事全時工作者。

專兼任教師明細表(3月、10月填報)

學
年
度

學
期

姓
名

性
別

出
生
年
月
日

國
籍/
地
區

身
分
識
別
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編
制
內/
編
制
外

專
兼
任

主
聘
單
位

合
聘
單
位

教
師
分
類

聘
書
職
級

聘
書
字
號

教
師
證
書
資
格
審
定
別

最
高
學
歷
學
校

最
高
學
歷
學
系

最
高
學
位

每
週
授
課
時
數

學
術
專
長
及
研
究

專任教
師是否
擔任產
學合作
計畫或
委訓計
畫主持
人

是 否
第 1
次 擔
任 專
任 助
理 教
授者

專 任
教 師
是 否
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住 民
籍

專 任
教 師
是 否
僅 授
課(任
教)於
進 修
學 制
系所

兼任
教師
是否
具本
(全)
職工
作者

補
充
說
明
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研18 專任教師發表專書(含創作作品集
)資料明細表(3月填報)

【補充定義說明】

04.1.6

請填報專書(含創作作品集)之完整書名。

本表調查「專書」係指初次出版之專書，不包括「篇章」、「論文

摘要集」、蒐集多位教師論文之「論文集」、「再版書籍」及「再

刷書籍」等。若專書係由多名專任教師分別撰寫部分篇章
，再彙編為專書後進行初次出版時，其專書作者順序請
依實際合著比例填報其順序。

年
度

單位
名稱

教師
姓名

專書
名稱

作者
順序

專書類別
使用
語文

出版年月
出版社/
發表處
所名稱

是否有
ISBN
號

教師是
否為通
訊作者

專書是否經
外部審稿程
序或公開發
行出版

補
充
說
明

出版
年

出版
月

□紙本
□電子書
□其他

□中文
□外文
□中文及外
文

□是
□否

□是
□否

□是
□否
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財19~21

下列4張表冊自106.03期起刪除

04.1.7

 財19. 國立大學校院校務基金編列「特教預算情形表」

 財20-1. 國立大學校院校務基金編列「原住民經費預算情
形表」

 財21. 國立大學校院校務基金「附屬實驗國民小學編列特
教預算情形表」

 財22. 國立大學校院校務基金各級政府簡明資產項目表



聯絡資訊

表冊疑義：hedb@yuntech.edu.tw
系統程式：hedb2@yuntech.edu.tw

(05)534-2601
# 5379
# 5378

# 5380

# 5377

系統程式

表冊疑義
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敬祝 填表順利
大學校院校務資料庫
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